
济南商家入驻“泉 e 采”一页纸
【请准备好三证（营业执照）、产品线资质（授权、商品、类目资质）、银行卡，同时准

备电脑或京麦 APP，接下来开始我们的开店入驻】

一、 商家入驻注册

注册前请先联系工作人员索要邀请码，拿到邀请码后再开始入驻操作

联系电话：0531-66771120、66771121（工作日 9:00-17:00）

1、入驻注册基本信息

 企业账号注册：打开网址 shop.jd.com 进入京麦系统，注册企业账号（此处注册账号

为商家主账号，请谨慎选择注册手机号）

 选择入驻店铺类型：开通专营店（有三证合一的营业执照）

 填写邀请码：邀请码必须填写

 选择经营大类和主营类目：如多品类经营，选择一项即可

 上传营业执照、上传法人信息、填写品牌信息、填写店铺信息

 实名认证：按照提示进行刷脸认证，如选择对公账号打款时间会稍长

2、绑定银行卡

 移动端：我-账户资金-银行卡

 PC 端：财务-结算管理-（京东钱包）-账户管理

3、缴纳保证金

 财务--结算管理--台账管理--缴纳保证金

注：试运营阶段暂无须缴纳保证金

4、入驻慧采平台

 商家入驻平台以后，京东侧统一将商家纳入慧采平台，即视为商家入驻慧采平台完成。

二、 品牌&类目申请

 京麦商家中心——店铺管理——品牌管理---添加品牌

 链接：https://brand-manage.shop.jd.com/brandList

三、 物流运费模板设置

 在物流运费模板设置界面商家需做 2 个动作：1> 订单--运费模板--下载包邮规则覆盖

商品,查看商品是否属于强制包邮，不强制包邮的可在新建运费模板设置运费 2> 设置

满额包邮 3>偏远地区不配送或配送设置运费。

四、 商品发布

 类目选择：选择正确的类目（可提前与京东侧对接人员确认）

 填写商品信息：

① 商品标题：品牌名(中/英文)+商品品名+关键词(产品词、品类热搜词)+规格参数(型

号/款号/容量/尺寸/数量等)

② 图片 主图要素：辨识度、利益点、刺激点、营销腰带、产品参数、场景、主图视

频等

五、 签署补充协议

 济南本地新商家入驻慧采平台享受特殊资费政策，完成入驻后将收到京东侧推送的线

上补充协议，协议中明确平台服务费按交易额 1%收取，保证金 1 万/家

六、 其他重要事项及要求

 商家须为一般纳税人，开具增值税专用发票

 商家入驻后须与泉易采另行签署补充协议约定账期条款(60 天）

https://shop.jd.com
https://brand-manage.shop.jd.com/brandList


郑 重 声 明 

为切实保障供应商的合法权益，规范供应商管理，“泉 e 采”阳光采

购平台作如下声明： 

一、无任何第三方授权代办服务。本平台从未以任何形式授权、指定

或委托第三方服务机构（含个人）代为办理供应商入驻、商品上架等事项，

任何声称 “受平台委托”“与平台合作” 的第三方代办机构，均与本平

台无关联，相关服务均由平台免费提供。 

二、信息以官方渠道为准。供应商入驻、商品上架事项的具体流程、

所需材料、操作规范等一切信息，唯一合法来源为平台官方工作人员的正

式通知及指引文档。请您通过正规途径获取信息，切勿轻信微信群、非官

方网站、陌生短信等非官方渠道的指引。 

三、第三方委托风险由供应商自行承担。如您自行选择委托第三方服

务机构办理入驻、商品上架等事宜，由此产生的任何风险、损失或纠纷，

本平台不承担任何责任。 

请各位供应商提高警惕，通过官方渠道规范办理相关手续，避免不必

要的权益受损。 

感谢您对“泉 e 采”阳光采购平台的支持与信任！ 

官方咨询渠道：蒋老师 0531-66771120、姚老师 0531-66771121 

工作时间：工作日上午 09:00-11:30、下午 13:30-17:00 


