济南市市中区人民医院

山东省立医院（集团）市中医院

病历复印流程图










申请人及携带资料

	本人
	本人身份证明原件

	代理人
	1、患者本人身份证件2、代理人身份证件3、出具相关委托书


复印时间及收费依据

工作日：（周一至周五）：上午8:00—11:30      下午13:30—17:00

周末、法定节假日：携带身份证原件在门诊楼一楼自助打印机完成。
收费依据：鲁发改价格[2024]433号关于医疗机构病历资料复印服务收费标准的通知。0.2元/张。
复印地址及电话

办公楼一楼病案室，电话：0531-58706784
病人住院中





病人出院后





向病房提出申请


主管医师、护士同意





审核不通过，拒绝复印，并告知携带身份证明材料





在护士陪同下，复印检查、化验报告单





病案室受理


核对身份证明材料





携带相关身份证明材料原件（身份证/户口本/医保卡）向病案室提出申请





审核无误，查找病历。按病案复印规定复印相关病历材料并加盖公章








交复印费


领取病案复印资料








